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Allgemein XS S M L 

Preis pro Monat (zzgl. USt.) bei jährlicher Abrechnung 9,00€ 19,00€ 39,00€ 99,00€ 
Umsatz pro 365 Tage 25.000€ 120.000€ Unlimitiert Unlimitiert 
Nutzer enthalten 1 1 2 5 
Firmen enthalten 1 1 1 1 
Weitere Nutzer zubuchbar Je weiterer Nutzer 6,00 € pro Monat zzgl. USt. 
Weitere Firmen zubuchbar Je weitere Firma ab 9,00 € pro Monat zzgl. USt. (je nach gewählter Ausbaustufe) 

Vordefinierte Rollen für Nutzer     
 

Auftragswesen XS S M L 

Angebote     

Angebot erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Firmensitz)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Alternativpositionen, Optionalpositionen     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungs- und Lieferbedingungen festlegen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Angebotsvorschau anzeigen     
Angebot per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     

     Angebote digital von Ihren Kunden unterschreiben lassen Elektronische Unterschriften zubuchbar für 6,00 € pro Monat zzgl. USt. 
Listenansicht mit allen Angeboten     

Angebotsstatus einsehen (offen, angenommen, Auftrag erstellt, Rechnung 
erstellt, abgelehnt)     
Aus angenommenen Angeboten per Klick Rechnungen erstellen     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Angebote exportieren (.xlsx-Format)     

Rechnungen (inkl. E-Rechnungen)     

Rechnung erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Rechnungsnummer)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungsbedingungen festlegen     
Erlöskonto zuordnen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Rechnungsvorschau anzeigen     
Rechnung mittels individueller Schlagworte (sog. Tags) kategorisieren     
Rechnung per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     
Rechnung stornieren     
Zahlung manuell erfassen     
Ausgehende (E-) Rechnungen erstellen, versenden und archivieren     
Eingehende (E-) Rechnungen importieren, verarbeiten und archivieren     
Automatischer Import von eingehenden Rechnungen (MeinBüro Postfach)     
Unterstützte E-Rechnungsformate: XRechnung und ZUGFeRD     
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Konformitätsprüfung von E-Rechnungen     
Listenansicht mit allen Rechnungen     

Rechnungsstatus einsehen (Entwurf, offen, bezahlt, überfällig, angemahnt)     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Rechnungen exportieren (.xlsx-Format)     
Gutschriften erstellen     
Offline-Zahlungen erfassen     
Teilzahlungen, Skonto und Gebührenzahlungen erfassen     
Bankbuchungen zuordnen     
Offline-Zahlung erfassen     

Abo-Rechnungen     

Abo-Rechnung erstellen     
Startzeitpunkt und Intervall der Rechnungsstellung festlegen     
Automatischer Rechnungsversand per E-Mail     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Rechnungsnummer)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungsbedingungen festlegen     
Erlöskonto zuordnen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Abo-Rechnungsvorschau anzeigen     
Abo-Rechnung mittels individueller Schlagworte („Tags“) kategorisieren     
Abo-Rechnung per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     
Abo-Rechnung stornieren     
Zahlung manuell erfassen     

Listenansicht mit allen Abo-Rechnungen     
Abo-Rechnungsstatus einsehen (Entwurf, offen, bezahlt, überfällig, 
angemahnt, gestartet, beendet)     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Abo-Rechnungen exportieren (.xlsx-Format)     
Gutschriften erstellen     
Offline-Zahlungen erfassen     
Teilzahlungen, Skonto und Gebührenzahlungen erfassen     
Bankbuchungen zuordnen     
Offline-Zahlung erfassen     

Abschlagsrechnungen     

Abschlagsrechnung erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Rechnungsnummer)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     



 
Leistungsübersicht Stand: 14.05.2025  

 

www.meinbuero.de                                                                                                                                                                            3 

Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungsbedingungen festlegen     
Erlöskonto zuordnen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Abschlagsrechnungsvorschau anzeigen     
Abschlagsrechnung mittels individueller Schlagworte („Tags“) kategorisieren     
Abschlagsrechnung per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     
Abschlagsrechnung stornieren     
Zahlung manuell erfassen     
Ausstehende und bereits erhaltene Teilzahlungen ansehen     

Listenansicht mit allen Abschlagsrechnungen     
Abschlagsrechnungsstatus einsehen (Entwurf, offen, bezahlt, überfällig, 
angemahnt, aktiv, beendet)     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Abschlagsrechnungen exportieren (.xlsx-Format)     
Gutschriften erstellen     
Offline-Zahlungen erfassen     
Teilzahlungen, Skonto und Gebührenzahlungen erfassen     
Bankbuchungen zuordnen     
Offline-Zahlung erfassen     

Sammelrechnungen     

Sammelrechnungen aus Aufträgen erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Rechnungsnummer)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungsbedingungen festlegen     
Erlöskonto zuordnen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Sammelrechnungsvorschau anzeigen     
Sammelrechnung mittels individueller Schlagworte („Tags“) kategorisieren     
Sammelrechnung per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     
Sammelrechnung stornieren     
Zahlung manuell erfassen     
Ausstehende und bereits erhaltene Teilzahlungen ansehen     

Listenansicht mit allen Sammelrechnungen     
Sammelrechnungsstatus einsehen (Entwurf, offen, bezahlt, überfällig, 
angemahnt, aktiv, beendet)     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Sammelrechnungen exportieren (.xlsx-Format)     
Gutschriften erstellen     
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Offline-Zahlungen erfassen     
Teilzahlungen, Skonto und Gebührenzahlungen erfassen     
Bankbuchungen zuordnen     
Offline-Zahlung erfassen     

Aufträge     

Auftrag erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Firmensitz)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Gesamtrabatt, Gesamtzuschlag hinzufügen     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Zahlungs- und Lieferbedingungen festlegen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Auftragsvorschau anzeigen     
Auftrag mittels individueller Schlagworte („Tags“) kategorisieren     
Auftrag per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     

Listenansicht mit allen Aufträgen     
Auftragsstatus einsehen (offen, verrechnet)     
Aus Aufträgen per Klick Lieferscheine erstellen     
Aus Aufträgen per Klick Rechnungen erstellen     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Angebote exportieren (.xlsx-Format)     

Lieferscheine     

Lieferschein erstellen     
Automatische Ergänzung der Pflichtangaben (z.B. Lieferdatum)     
Kunden aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikel aus Stammdaten hinzufügen oder neu anlegen     
Artikelpositionen per Drag & Drop verschieben     
Überschriften, Freitextfelder, Trennlinien, Seitenumbrüche     
Individuelle Textbausteine für Einleitung und Schluss     
Lieferbedingungen festlegen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Lieferscheinvorschau anzeigen     
Lieferschein per E-Mail versenden, drucken oder als PDF herunterladen     

Listenansicht mit allen Lieferscheinen     
Lieferstatus einsehen (geliefert, nicht geliefert)     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfängername)     
Lieferscheine exportieren (.xlsx-Format)     

Zeiterfassung     

Arbeitszeit inkl. Tätigkeitsbeschreibung erfassen     
Stundensatz festlegen     
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Erfasste Zeiten nachträglich bearbeiten oder löschen     
Erfasste Zeiten per Klick abrechnen     
Listenansicht mit erfassten Zeiten und offenen Aufwänden     
Briefpapier     

Briefpapiervorlagen für alle Vorgänge     
Englische Briefpapiervorlagen für alle Vorgänge     
Individuelles Briefpapier für alle Vorgänge     

Adressfeld positionieren     
Informationsfeld positionieren (z.B. Lieferdatum, Rechnungsdatum, 
Rechnungsnummer)     
Kopf- und Fußzeile bearbeiten     
Absenderzeile bearbeiten     

Geschäftsbriefe     

Geschäftsbriefe erstellen     
Geschäftsbriefe per E-Mail versenden, drucken oder als PDF 
herunterladen 

    

MeinBüro Portal     

Angebote, Rechnungen, Aufträge, Belege und Dokumente online 
für Ihre Kunden zur Verfügung stellen     

Automatische Benachrichtigung bei Angebotsannahme     
Online-Zahlungen für Kunden anbieten: Apple Pay, Google Pay, 
SEPA Lastschrift, GiroPay, Sofortüberweisung, Mastercard, VISA, 
PayPal, Klarna (Anbindung von Stripe Payments und/oder PayPal 
Payments notwendig) 

    

Bis zu drei Dokumente mit zusätzlichen Informationen 
hochladen (z.B. AGB, Widerrufsbelehrung oder Preislisten)     

Mahnwesen     

Automatische Erstellung von Zahlungserinnerungen     
Automatische Erstellung von bis zu 3 Mahnungen     
Erstelldatum und Mahngebühren für jede Mahnstufe festlegen     
Textbausteine für jede Mahnstufe definieren     
Automatischer Versand via E-Mail     

 

Stammdatenverwaltung XS S M L 

Kunden     

Privat- und Geschäftskunden anlegen     
Adressen hinzufügen     
Ansprechpartner festlegen     
Kontaktmöglichkeiten hinzufügen     
Individuelle Zahlungs- und Lieferkonditionen festlegen     
Bankverbindung für z.B. Gutschriften erfassen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Individuelle Felder anlegen     
Kundendaten im- & exportieren (.xlsx-Format)     
Lieferanten     

Lieferanten anlegen     
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Adressen hinzufügen     
Ansprechpartner festlegen     
Kontaktmöglichkeiten hinzufügen     
Individuelle Zahlungs- und Lieferkonditionen festlegen     
Bankverbindung für Überweisungen erfassen     
Standard-Fibukonto zuweisen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Lieferantendaten im- & exportieren (.xlsx-Format)     
Artikel     

Artikel anlegen     
Artikelnummern vergeben     
Artikelbezeichnung und Artikeleinheiten festlegen     
Artikelbild hochladen     
Artikelpreise sowie Mehrwertsteuersätze hinterlegen     
Staffelpreise hinterlegen     
Differenzbesteuerung pro Artikel aktivieren     
Erlöskonto zuordnen     
Lagerbestand erfassen     
Interne Anmerkungen erfassen     
Individuelle Felder anlegen     
Vorhandene Artikel kopieren und bearbeiten     
Artikeldaten im- & exportieren (.xlsx-Format)     

 

Finanzen XS S M L 

Banking     

Online-Konten anbinden (Bankkonten, Kreditkarten, PayPal)     
Kassenbuch     
Automatischer und manueller Zahlungsabruf     
Kachelansicht aller Online-Konten inkl. Kontostand     
Listenansicht aller ein- und ausgegangene Zahlungen     
Automatische oder manuelle Zuordnung von Zahlungen zu 
offenen Posten 

    

Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfänger, Betrag)     
Kontobewegungen exportieren (.xlsx-Format)     
Ausgaben     

Ausgabe erstellen     
Belege hochladen (inkl. Scan-App zum Digitalisieren von 
Papierbelegen) 

    

Optionale Beschreibung und Schlagworte („Tags“) hinzufügen     
Steuerkategorie zuweisen     
Zahlungskonditionen hinzufügen     
Offline-Zahlung erfassen, Bankbuchung zuordnen, Überweisen     
Listenansicht mit offenen und bezahlten Ausgaben     

Suchfeld mit Freitexteingabe     
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Verschiedene Filteroptionen (z.B. Empfänger, Betrag)     
Ausgaben exportieren (.xlsx-Format)     

Sonstige Einnahmen     

Sonstige Einnahme erstellen     
Hochladen eines Belegs oder manuelle Dateneingabe     
Optionale Beschreibung und Schlagworte („Tags“) hinzufügen     
Steuerkategorie zuweisen     
Zahlungskonditionen hinzufügen     
Sonstige Einnahme einer eingegangenen Zahlung zuordnen     
Listenansicht mit offenen und bezahlten sonst. Einnahmen     

Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Datum, Betrag)     
Sonstige Einnahmen exportieren (.xlsx-Format)     

 

Vorbereitende Buchhaltung XS S M L 

Buchungsübersicht     

Listenansicht mit automatisch erzeugten Buchungssätzen     
Kontierung nach angepasstem Kontenrahmen SKR 03 / SKR 04     
Oft genutzte Konten als Favoriten in der Schnellauswahl 
speichern     

Konten individuelle Bezeichnungen zuweisen     
Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. Konto, Buchungstext)     
Buchungsübersicht exportieren (.xlsx-Format)     
Steuerberaterexport     

DATEV-Export (Rechnungen, Ausgaben/Sonst. Einnahmen, 
Zahlungen, Stammdaten im .csv-Format in einer .zip-Datei)     

Beleg-Export (Ausgaben, sonst. Einnahmen, Rechnungen im .pdf-
Format in einer .zip-Datei)     

Listenansicht über zuletzt erzeugte Exporte     
Zuletzt erzeugte Exporte erneut herunterladen     
Umsatzsteuervoranmeldung (UStVA)     

UStVA erstellen (.xml-Format)     
UStVA per ELSTER-Schnittstelle ans Finanzamt übermitteln     
Listen- und Detailansicht über zuletzt erstellte UStVA     
Zuletzt erstellte UStVA erneut herunterladen     
Einnahmen-Überschuss-Rechnung (EÜR)     

Export-Datei für WISO Steuer (.xml-Format)     
10-Tage-Regelung     
Detailansicht der hinterlegten Buchungen     
Angabe der Kennzahlen zur Übertragung nach ELSTER     
Auswertungen     

Gewinn und Verlust     
Einnahmen und Ausgaben     
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Allgemeine Geschäftsentwicklung     
Top Artikel & Top Kunden     
Anlagenverwaltung     

Neue Anlagegüter hinzufügen     
Bezeichnung und Anlagetyp festlegen     
Geringwertige Wirtschaftsgüter (GWG)     
Anschaffungsdatum und Abschreibungsdauer ergänzen     
Anschaffungswert ergänzen     
Steuerkategorie festlegen     
Inventarnummer vergeben     
Lineare oder degressive Abschreibungsmethode wählen     

Detaillierter Abschreibungsverlauf je Anlagegut     
Anlagenabgang verbuchen     
Listenansicht aller aktiven und abgeschriebenen Anlagegüter     

Suchfeld mit Freitexteingabe     
Verschiedene Filteroptionen (z.B. aktiv, abgeschrieben)     
Anlagegüter exportieren (.xlsx-Format)     

 

Aufgaben XS S M L 

Neue Aufgaben anlegen     
Fälligkeiten und Fristen festlegen     
Aufgabentyp bestimmen (einmalig oder wiederkehrend)     
Verantwortlichkeiten festlegen     
Aufgaben mit Kunden oder Lieferanten verknüpfen     

 

Erweiterungen XS S M L 

Erweiterungen der Buhl Data Service GmbH     

Mobile App (Android & iOS)     
Eigenes E-Mail-Konto anbinden     
Verknüpfung mit WISO MeinBüro Kanzlei     
Elektronische Unterschriften1)     
Schnittstelle zu Drittanbietern2)     

Schnittstelle zu CleverReach     
Schnittstelle zu DATEV-Cloud-Services     
Schnittstelle zu FinHelper     
Schnittstelle zu FinInkasso     
Schnittstelle zu GoodBarber     
Schnittstelle zu invoicefetcher     
Schnittstelle zu mite     
Schnittstelle zu OneCockpit     
Schnittstelle zu online-letter.com     
Schnittstelle zu PhoneMondo     
Schnittstelle zu Shopify Payments     
Eigene Erweiterungen3)     

REST-API     
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Eigene Erweiterungen für Andere zur Verfügung stellen     
1) Zubuchbar für 6,00 € pro Monat zzgl. USt. 

2) Bei der Nutzung dieser Erweiterungen können ggf. zusätzliche Kosten anfallen 

3) Weitere Informationen unter https://buhl.de/buero/api-fuer-entwickler/ 

 

Service XS S M L 

Schriftlicher Support     
Telefonischer Support     
Persönlicher Ansprechpartner     
Premium-Onboarding Zubuchbar ab 69,00 € pro 30 Min zzgl. USt.  

 

Systemvoraussetzungen  

Endgeräte PC, Laptop, Tablet, Smartphone 
Unterstützte Betriebssysteme Windows, MacOS, Android, iOS 
Unterstützte Browser Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge, Safari 
Minimalauflösung im Browser 1.366 x 768 px 
Sonstiges Aktive Internetverbindung benötigt 

 

https://buhl.de/buero/api-fuer-entwickler/

