Mit Auftrag+ erstellen Sie ganz einfach rechtssichere Auftrage, Auftragsbestatigungen oder Lieferscheine zu eingehenden
Bestellungen. Falls eine Komplettlieferung an Ihren Auftraggeber nicht méglich ist, stellen Sie mit WISO Mein Biiro und dem
Modul Auftrag+ auch Teil-, Sammel- und Abschlagsrechnungen sowie Teillieferscheine aus.

Auftragsbearbeitung

¢ Aus eingehenden Bestellungen erstellen Sie einen
Auftrag, dem Sie individuell Zahlungs-, Liefer- und

sonstige Vertragskonditionen zuordnen.

¢ Wenn Sie vorher ein Angebot geschrieben haben,
wandeln Sie es per Mausklick in einen Auftrag um.

e Sie erzeugen bequem rechtssichere
Auftragsbestatigungen, die Sie per Post, Fax oder E-Mail
an lhre Kunden schicken.

¢ Aus eingehenden Bestellungen erstellen Sie einen
Auftrag, dem Sie individuell Zahlungs-, Liefer- und
sonstige Vertragskonditionen zuordnen.

Lieferscheine
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erstellen Sie einfach Teillieferscheine und
Teilrechnungen.
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Abschlagsrechnungen

e Nach Bedarf kdnnen Sie Abschlagsrechnungen direkt aus
dem Auftrag erstellen.

« Uber die Funktion Abschlagsdefinition kénnen Sie zudem
die Abschlage von Beginn an bestimmen lassen.

¢ Beider letzten Zahlung wird automatisch eine
Schlussrechnung erstellt, in der alle gestellten
Abschlagsrechnungen noch einmal aufgefiihrt werden.

Abo-Rechnungen

e Lassen Sie die periodisch anfallenden Rechnungen an
Ihre Stammkunden komfortabel erstellen.

* Legen Sie dazu einmalig eine neue Rechnung an oder
kopieren Sie eine vorhandene Rechnung.

¢ Bestimmen Sie anschlief3end das tag- und
monatsgenaue Abrechnungs-Intervall. Mein Blro
markiert daraufhin taglich alle falligen Vorgange in der
Abo-Rechnungsliste.

e Daraus machen Sie dann mit einem einzigen Knopfdruck
druckreife Einzelrechnungen.

e BeiKunden, die hnen eine Einzugsermachtigung erteilt
haben, bereitet Mein Biro mit dem Modul Finanzen+
sogar die dazugehorigen Lastschriftauftrage vor —
selbstverstandlich SEPA-konform.

Teil- und Sammelrechnungen

e Wahlen Sie einfach die entsprechenden Positionen aus,
die Sie Ihrem Kunden bereits in Rechnung stellen
mochten oder fassen Sie hier direkt alle offenen
Positionen der noch nicht abgerechneten Auftrage eines
Kunden zu einer einzigen Rechnung zusammen.

o Gleichzeitig behalten Sie den Uberblick, welche
Auftragspositionen noch nicht geliefert und/oder noch
nicht abgerechnet sind.

o Uberden praktischen Button ,Seitenvorschau” lassen Sie
sich Ihre fertige Teil- oder Sammelrechnung in der
Druckansicht anzeigen oder drucken sich Ihre neue
Rechnung gleich aus.
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Preisanfragen

Wenn in der Artikeldatenbank ein Einkaufspreis
hinterlegt ist, wird dieser automatisch als momentaner
Preis tibernommen.

Fir die Artikel, die Sie bspw. in Angeboten und Auftragen
verwenden, kann eine Preisanfrage an die Lieferanten

gestellt werden.

Nach Erhalt der aktuellen Preise von Ihrem Lieferanten
konnen Sie die Preise blitzschnell in Ihre Stammdaten
ubernehmen oder daraus per Mausklick eine Bestellung
an lhren Lieferanten erzeugen.

In der Preisanfragetibersicht erkennen Sie auf Anhieb, bei
welchen Anfragen noch Handlungsbedarf besteht. In der
Detailansicht sehen Sie sofort, welche Positionen Sie
angefragt haben.

Favoriten
Stammdaten
Office
Verkauf

Finanzen
Marketing
Auswertungen

Mandant.Demodaten

Status  Anfrage-Nr.

PREISANFRAGEN (GESAMT: 1)

Suchennach: Inspste: Anfrage v
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Symbolerklarung: 3 ichtausoecruckt @ wartend

HO4PS

Tabellen-Kategorie uweisen...

Markierten Datensetz archivieren
Archivierungsfunk

Alduelle Tabellenansich...

Preseerhaten @ i Bestehng ungenandelt

‘Angemeldet: Hans Mustermann
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