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Zahlungen bereits vorhandenen Belegen

zuordnen

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung:

1. Navigieren Sie in den Bereich ,,Finanzen” —> ,,Bank & Kasse” und wahlen Sie das
betroffene Konto aus.
2. Wabhlen Sie den gewlinschte Buchung an (Oranger Haken erscheint), klicken Sie auf

das 3-Punkte-Menl und wahlen ,,Zuordnen” aus.

Bank & Kasse @ A5 Alle Konten Q
B Aba Eortan ® Status Datum Name Betrag [
3010083 €
1122023 Kate Kane
£ Kassenbuch 28112023 Kate Kane ———— & Zurdnen
24112023 Kate Kane ©  Beleg erstellen
. o 22112003 [Pr— =, Als Umbuchung behandein
i Vereinsk
[-] 22112023 Test B Testperson
o 16112003 Kartsson vom Dach
& Payment [ 16112023 Karsson vom Dach
(-] 02112023 LeasePlan
13,49
© 31102023 Albus Persval Wolfick Brian Durma
[ -] 30102023 Leshie Nielen
(-] 27.102023 Manis Mustermann
L] 21102023 Franziska Mustermann
[-] 27.10.2023 Mustermann Betriebe
(-] 27.102023 Maria Mustermann
5 ~ 6 Summe 23,00€

Welchen Beleg willst du zuweisen?

Q Eirnahumy
Name Hummer Datum Betrag
Harry James Potter 02300019 27112023
Bilbo Beutlin 2023000195 2211203

ro Seit

Ausgewahiter Betrag

4. Wahlen Sie nun den betroffenen Beleg aus der Liste aus und klicken Sie auf , Weiter”.

Der Beleg wurde nun erfolgreich zugeordnet.



