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ELEKTRONISCHE UNTERSCHRIFT:
SO BESCHAFFEN SIE SICH EINE KOSTENLOSE ELSTER-SIGNATUR

Seit 2013 erwartet der Fiskus bei vielen geschiftlichen Steuerdaten-Ubermittlungen eine
elektronische Unterschrift. Ende August 2013 ist die Signatur-,,Schonfrist” ausgelaufen: Wer
keine digitale Signatur vorweisen kann, riskiert Verspdatungs- und Saumniszuschlage. Wir
zeigen, wie Sie sich lhre kostenlose “ElsterBasis”-Signatur beschaffen.

Offiziell gelten die Signaturpflichten fiir Geschaftsleute bereits seit dem 1. Januar 2013. Wihrend einer Uber-
gangszeit bis zum Ende August 2013 wurden Datenlibermittlungen noch ohne Authentifizierung toleriert.
Seitdem diese Schonfrist abgelaufen ist, nimmt das Finanzamt keine unsignierten Datenlibermittlungen mehr
entgegen, fur die Signaturpflicht besteht. Es drohen teure Verspatungs- und Sdumniszuschldage - obwohl Sie
grundsatzlich bereit und in der Lage sind, Ihren Meldepflichten nachzukommen!

Elektronische Unterschrift oder Signatur?

Die Begriffe , elektronische Unterschrift” und , elektronische Signatur” haben die gleiche Bedeutung. Steuerer-
klarungen via Internet kdnnen auf unterschiedliche Weise elektronisch signiert werden. Wer noch keine elekt-
ronische Unterschrift hat, beantragt beim ElsterOnline-Portal kostenlos eine Elster-Signatur. Sie besteht genau
genommen aus zwei Teilen:

* lhrem personlichen ,, ELSTERBasis“-Zertifikat (dabei handelt es sich um eine Datei mit der Dateiendung
* PFX, die Sie vom Finanzamts-Server herunterladen und auf Ihrer Festplatte speichern) sowie

 einer selbst gewdhlten PIN.
Mit dieser Kombination kdnnen Sie lhre steuerlichen Signaturpflichten in allen Bundeslandern erfillen.
Von Selbststidndigen, Unternehmern und Arbeitgebern verlangt der Fiskus unter folgenden Steuerdaten-Uber-
mittlungen eine elektronische Unterschrift:

* Umsatzsteuervoranmeldung,

e Antrag auf Dauerfristverlangerung,

* Anmeldung einer Sondervorauszahlung,

e Zusammenfassende Meldung und

* Lohnsteueranmeldung.

Elektronisch Ubermittelte Einnahmeniiberschussrechnungen und Einkommensteuererklarungen miissen
dagegen noch nicht mit einer elektronischen Unterschrift ,authentifiziert” werden: Wer seine Steuererkla-
rungen freiwillig mit einer (ohnehin vorhandenen) elektronischen Signatur versieht, spart sich aber den sonst
zusatzlich falligen Postversand einer manuell unterschriebenen Kurz-Steuererklarung.

Mehr noch: Mit elektronisch Gbermittelten und signierten Steuererklarungen halten Sie Abgabefristen plinkt-
lich ein, ohne dabei Postlaufzeiten und andere Unwagbarkeiten berlicksichtigen zu miissen! Eventuell erforder-
liche Belege dirfen ruhig ein paar Tage spater beim Finanzamt eintreffen, ohne dass Ihnen dadurch Nachteile
entstehen.
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Beantragen Sie lhre digitale Steuer-Unterschrift rechtzeitig!

Falls Sie noch keine Signatur haben, sollten Sie Ihre elektronische ELSTER-Signatur moglichst bald beantragen!
Die wichtigsten Schritte im Uberblick:

1. Sie registrieren sich beim ElsterOnline-Portal. Dafiir brauchen Sie lediglich Ihre E-Mailadresse und Ihre
Steuer-ldentifikationsnummer oder lhre persénliche Steuernummer. Beide Nummern finden Sie zum
Beispiel links oben auf der ersten Seite Ihres letzten Einkommensteuerbescheids.

2. Um Manipulationen durch Unbefugte zu verhindern, verschickt die Steuerverwaltung getrennte Aktivie-
rungsinformationen per E-Mail und Post. Der Postversand erfolgt normalerweise binnen weniger Tage -
kann im Einzelfall aber auch bis zu zwei Wochen dauern.

3. Zusammen mit den Aktivierungsinformationen schalten Sie Ihr ELSTER-Signaturzertifikat frei und verein-
baren eine persdnliche PIN.

4, Das Signatur-Zertifikat (in Form einer Datei mit der Dateiendung *.PFX) speichern Sie auf lhrer Computer-
Festplatte.

Das ELSTER-Zertifikat und die PIN bilden zusammen lhre elektronische Steuer-Signatur.

Bitte beachten Sie: Die genannten Schritte sind nur einmalig erforderlich. Im betrieblichen Alltag konnen Sie
Steuererklarungen und -anmeldungen direkt aus Ihrer Steuer-Software heraus signiert ans Finanzamt tibermit-
teln: Sie brauchen lediglich den Speicherpfad des Signatur-Zertifikats und lhre PIN einzugeben. Ein Besuch des
ELSTER-Internetportals ist fir die Abgabe von Steueranmeldungen und Steuererklarungen nicht erforderlich!
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ELSTERBasis-Signatur reicht vollkommen

Im Auftrag der deutschen Finanzverwaltungen betreibt das Bayerische Landesamt fiir Steuern das ElsterOn-
line-Portal. Dort beantragen Sie lhre elektronische Steuer-Signatur. Genau genommen haben Sie dort die Wahl
zwischen drei verschiedenen Signaturverfahren:

¢ dem kostenlosen Software-Zertifikat ,ELSTERBasis”,
* dem Sicherheitsstick ,,ELSTERSpezial“ (einmalig 41 Euro) und
e der Signaturkarte ,,ELSTERPIus” (zwischen 50 und 150 Euro plus laufende Kosten):

ELSTERBasis

Zertifikat als Datei auf Threm
Computer

Sicherheit hoch

Kosten keine

Bedienung einfach

Bewertung 0 0

b Infos und Registnerung mit Java

» Infos und Registrierung chne Java /|

Fir die Zwecke von kleinen Unternehmen, Selbststdandigen und Privatleuten gentigen Funktionsumfang und
Sicherheitsmerkmale des ,,ELSTERBasis“-Softwarezertifikats vollkommen. Sie kdnnen damit lhre steuerlichen
Signaturpflichten in allen Bundesléandern erfillen.

Praxistipp:

Die technischen Hirden des Registrierungsverfahrens wurden im letzten Jahr gesenkt. Die Anmeldung ist
jetzt mit Internet Explorer, Firefox- und Chrome-Browser bei aktiviertem Javascript moglich. Die Java-Option
brauchen Sie wahrend der Registrierung nur dann zu wahlen, wenn auf Ihrem Computer keiner der genannten
Browser installiert ist.
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Schritt fiir Schritt zum ,,ELSTERBasis“- Zertifikat

Die etwas umstandliche Anmeldeprozedur besteht aus mehreren Schritten. Fir die Registrierung brauchen Sie
nur eine E-Mailadresse und die Steuernummer oder Steuer-ldentifikationsnummer, unter der Sie bisher lhre
Steueranmeldungen und Steuererklarungen abgegeben haben. Tipp: Sie finden beide Steuernummern zum
Beispiel links oben auf der ersten Seite lhres Vorjahres-Steuerbescheids.

1. Registrierung starten

Um sich anzumelden, rufen Sie auf der Startseite des ElsterOnline-Portals die Seite ,Registrierung” auf und
klicken in der Tabellenspalte ,, ELSTERBasis” auf die Schaltflache , Infos und Registrierung” (entweder ,mit Java“
oder ,,ohne Java“):

Art der Registrierung und Art des Logins

Bitte wahlen Sie Thr
Sicherheitsverfahren aus:

= ) Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline
(_) Software-Zertifikat

@ sicherheitsstick
© signaturkarte Die Registrierung bei ElsterOnline erfolgt aus Sicherheitsgriinden in mehreren Schritten: Uberblick
Sicherheitsverfahren. Sie missen die Registrierung nur einmal durchfihren.
ogin
Nach der Registrierung stehen IThnen abhangig von der Art des Logins und der damit verbundenen
Offentlicher Bereich Sicherheitsstufe unterschiedliche Dienste bei ElsterOnline zur Verfigung. Die Art des Logins kénnen Sie hier
auswahlen.

» Startseite

» Sicherheit
» Zertifikate
» Konto léschen |
—
ELSTERBasis ELSTERSpezial ELSTERPlus
Zertifikat als Datei auf Threm Zertifikat auf Threm Persdnliches Zertifikat von
Computer Sicherheitsstick Ihrer Signaturkarte
Sicherheit] hoch sehr hoch sehr hoch
Kosten keine 41 Euro 50 bis 150 Euro™
Bedienung] einfach einfach komplex
Bewertung 0 0 0 0 o

» Infos und Registrierurily'hne Java

Anschlieend klicken Sie am unteren rechten Seitenrand auf die Schaltflache ,Zur Registrierung”.
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2. Systemvoraussetzungen priifen

Im folgenden Auswahlmeni starten Sie zundchst einen kurzen System-Check. Dazu klicken Sie auf den Link
“Vorab: Prifung der Systemvoraussetzungen”:

Wir empfehlen Thnen, vorab zu tberpriifen ob Thr Sys ie Voraussetzungen fiir ElsterOnline erfiillt. Unser
Konfigurations-Assistent fiihrt diese Uberpriifung fiir Si ttomatisch durch. Dieser Schritt ist optional.

Bei der Java-freien Nutzung des Elster-Portals startet die Systempriifung daraufhin sofort. Wenn Sie die Java-
Version nutzen, ...

¢ erhalten Sie einen Sicherheitshinweis,

* klicken unterhalb der Abbildung auf den Link ,Uberpriifung der Systemeinstellungen meines Computers
jetzt durchfiihren” und

» sorgen mit einem weiteren Mausklick auf die Schaltfliche ,Ausfiihren” dafiir, dass die Uberpriifung er-
folgt:

Michten Sie diese Anwendung ausfiihren?

( name:  elsteranalyze
"‘._:."i} Anbieter: Bayerisches Landesamt fuer Steuern
—

Von: https: /fwww.elsteronline.de
Diege Anwendung wird mit uneingeschranktem Zugriff ausgefiibrt, Dies kann ein

Risika fiir Thren Rechner und Thre persénlichen Informationen darstellen. Fihren
Sie diese Anwendung nur aus, wenn Sie dem Anbieter vertrauen.

[ ] content dieses Anbieters immer vertrauen

e Mehr Informationen E m;sﬁhagw Abbrechen ]
\ )

Sollte die Priifung ergeben, dass die technischen Voraussetzungen bei Ihrem Computer nicht erfillt sind, folgen
Sie den Hinweisen von ElsterOnline zur Fehlerbehebung. Sind die ,Voraussetzungen erfiillt“, setzen Sie lhre
Anmeldung fort. Dazu klicken Sie auf den Link ,,Zurlick zur Registrierung” am unteren Seitenrand:

Konfigurations-Assistent

Die Uberprufung der Konfiguration Ihres Computers wurde soeben durchgefihrt.

Voraussetzungen erfiillt

Die Uberpriifung war erfolgreich

Thr System erfillt die grundlegenden Voraussetzungen zur Nutzung des ElsterOnline-Partals.

I M¥ zuriick zur Raglstneru% I
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3. Personliche Daten eingeben

Daraufhin landen Sie wieder im urspringlichen Auswahlmend. Hier klicken Sie auf den Link “Schritt 1: Angaben
zu Person und gegebenenfalls Organisation” und dann auf “Persdnliches Zertifikat”:

Hier kénnen Sie die Registri wahlweise unter Angabe Ihrer persénlichen Steuernummer oder Ihrer

personlichen IdentifikationsnOmMmer vornehmen.

Bitte beachten Sie: Das ,,Nicht-persénliche Zertifikat (Organisationszertifikat)“ ist fiir Sie nur dann von Bedeutung,
wenn Sie die ELSTER-Signatur flr die Steuerangelegenheiten eines Unternehmens mit separater Steuernummer,
einer Organisation oder eines Vereins nutzen mochten. Sie bendtigen in dem Fall die Steuernummer dieser Insti-
tution. Kleinunternehmer, Selbststandige und Privatleute nutzen in der Regel das personliche Zertifikat.

Nachdem Sie die Art des Zertifikats ausgewahlt haben, entscheiden Sie, ob Sie Ihre Registrierung mithilfe lhrer
persénlichen Steuernummer oder auf Basis lhrer Steuer-ldentifikationsnummer vornehmen. Die Finanzverwal-
tung rat zur Angabe der Identifikationsnummer, weil sie in allen Bundeslandern unterstitzt wird und Zusatz-
funktionen ermoglicht (zum Beispiel Auskiinfte zur elektronischen Lohnsteuerkarte):

Persénliches Zertifikat

Tipp: Es wird empfohlen die Registrierung mit Identifikationsnummer durchzufuhren, da Ihnen zum Beispiel
der Dienst zur Auskunft Ihrer elektronischen Lohnsteuerkarte nur in diesem Fall zur VerflUgung steht. Die
Registrierung mit Identifikationsnummer wird in allen Landern unterstiitzt.

Die Registrierung mit Identifikationsnummer und neuem Personalausweis wird derzeit in folgenden Landern
unterstiitzt: Baden-Wurttemberg, Bayern, Berlin, Brandenburg, Bremen, Hamburg, Hessen, Mecklenburg-
Vorpommern, Niedersachsen, Nordrhein-Westfalen, Rheinland-Pfalz, Saarland, Sachsen, Sachsen-Anhalt,
Schleswig-Holstein, Tharingen

Bitte wahlen Sie unter den folgenden Optionen aus:

¥ Registrierung mit Identifikationsnum
Hier kdnnen Sie die Registrierung unter Angabe i persdnlichen Identifikationsnummer varnehmen. Sie
bendtigen dazu die Identifikationsnummer, mit deFSie auch Ihre personliche Einkommensteuererklarung beim

Finanzamt abgeben. Ihre Anschrift wird in diesem Fall automatisch ermittelt.

»» Registrierung mit Steuernummer

Hier kinnen Sie die Registrierung unter Angabe Ihrer persdnlichen Steuernummer varnehmen. Sie benétigen
dazu die Steusrnummer, mit der Sie auch Ihre persénliche Einkommensteuererkldrung beim Finanzamt
abgeben.
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Anschlieend fragt ElsterOnline die folgenden persénlichen Angaben ab:

¢ ,Kurzname Konto” (maximal 8 Zeichen): Den selbst ge- Personliche Daten und Sicherheitsabfrage
wahlten Kurznamen bendtigen Sie spater nur im Ausnah- LB e e miirer b
mefall. Er dient lediglich dazu, verschiedene persénliche St tagen S e s parsikinnDiten n, e S aba i e g s
Benutzerkonten zu unterscheiden, wenn Anwender sich Folder nd Formulrabschnite e i @nem e °* gekennzeidinet snd, msen 3Usgeat werden.
mehrfach bei ElsterOnline registrieren. Das kann unter Um-
standen sinnvoll sein, um betriebliche und private Steuer- el 25
vorgange voneinander zu trennen.
* Anrede, Titel, Name, Vorname, E-Mailadresse und Ge-
burtsdatum sowie kE:e:tl:ZLt:qms;::II::MII:JQ;&:EIII ur: Elillelngu::san Thre personiichen Daten hier Em:.]n cingeben.
* Bundesland, Finanzamt und Steuernummer bzw. Identifi- sttt Tromn
kationsnummer.

Identifikationsnummer = 12345678998

Zum Schluss vereinbaren Sie noch eine Sicherheitsabfrage und T

die dazugehorige Antwort (z. B. Lieblingsbuch oder auch Lieb- | SRS R En s i
lingsurlaubsort in der Kindheit). Diese Abfrage kommt nur dann “‘hbdhd“m
zum Einsatz, wenn Sie spdter einmal den personlichen Zugang | e

zum ElsterOnline_Portal |6schen’ oder |hr signatu r-Zertiﬁkat fur Suchen Sie sich aus der Auswahl eine Frage aus, die Sie im darunter liegenden Feld beantworten, Bitte

notieren Sie sowohl Ihre Frage als auch Ihre Antwort: Sie werden beide Angaben bendtigen, falls Sie Ihr
unglltig erkldaren wollen.

Benutzerkonto loschen mochten.

sicherheitsabfrage = [¥ias war Thre Lieblingsfigur oder Held in der Kindheits Y

Bitte auswahlen
Antwort (max. 40 Zeichen) =

[ > Abbrechen

Wer st Ihr Lieblingsschauspieler/Sanger/Kinstler

Bitte beachten Sie: Die Postanschrift wird bei der Eingabe der personlichen Daten nicht abgefragt. ElsterOnline
schickt den Aktivierungs-Code vielmehr automatisch an die Anschrift, die lhrem Finanzamt bekannt ist. Damit
Sie das Schreiben erhalten, teilen Sie Ihrem Finanzamt eventuelle Adressanderungen also am besten vor der
Registrierung mit.

Per Mausklick auf den ,Weiter“-Button rufen Sie eine Ubersicht tiber die Registrierungsdaten ab. Sollten sich
Fehler eingeschlichen haben, aktivieren Sie das Eingabeformular lber die Schaltflache ,Zurtick” erneut. Sobald
alle Angaben richtig sind, drucken Sie die Zusammenfassung bei Bedarf fiir Ihre eigenen Unterlagen aus und
schlieBen den ersten Teil der Registrierung mit einem Mausklick auf die Schaltflache ,,Absenden” ab.

4. Anmeldung per E-Mail bestatigen

Zum Abschluss der Registrierung bekommen Sie von ElsterOnline eine E-Mail: Darin finden Sie einen Bestati-
gungs-Link, den Sie nur anzuklicken brauchen. So stellt die Finanzverwaltung sicher, dass lhre E-Mailadresse
korrekt ist:

Vo portal @elster.de Gesendet: Mo 02.09.2013 13:42
An: max@mustermann-online.de

Ce

Betreff:  ElsterOnline-Portal: E-Mail-Bestaetigung

Sehr geehrte(r) Benutzer(in) des ElsterOnline-Portals,

] » G

bitte bestdtigen S5ie den Erhalt dieser E-Mail durch Klicken auf den folgenden Lin
https://www.elsteronline.de/eportal/EmailReturn.tax?ticket=PE0-471108151loundmzés4

Wichtiger Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die Registrierung nur dann forcgesetzt
wenn nach dem Klicken auf den Link vom Browser eine positive Rickmeldung des ElsterOnline-
Portals angezeigt wird. Alle Schritte der Registrierung missen innerhalb von 90 Tagen
abgeschlossen werden. Ihre Registrierungsdaten werden nach dieser Frist ohne weitere Vorwarnung
ungiiltig.

Seit einiger Zeit sind verstdrkt "Phishing-E-Mails" im Umlauf. Mit diesen E-Mails locken

Betriiger auf gefilschte Internetseiten oder fordern Sie auf, Angaben zu Zugangsinformationen zu
Internet-Anwendungen zu machen. Mit den so gewbnnenen Daten versuchen die Betriger den Nutzern
~~..=¢._=-,_a.—---.\'«~_~..-n-.m. _'-—.U_H',M-.‘--‘u.um._“rw,ﬂwu 3
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5. Getrennte Aktivierungs-Informationen per E-Mail und Post

Nachdem Sie auf den Aktivierungslink geklickt haben, landen Sie wieder im ElsterOnline-Portal, wo Sie eine
Sendebestatigung sehen und den Hinweis auf eine zweite E-Mail bekommen, in dem sich die Aktivierungs-ID

fir Ihr Signatur-Zertifikat befindet:

Gleichzeitig schickt ElsterOnline lhnen einen Brief per Post, in dem sich zusatzlich ein Aktivierungs-Code

Von: portal @elster. de Gesendet: Mo 02.09.2013 14:08
An: max@mustermann-onine.de
cc
Betreff:  ElsterOnline-Portal: Aktivierung Thres Benutzerkontos
Lz
Sehr geehrter Herr Mustermann, D
vielen Dank fiir Ihre Registrierung beim ElsterOnline-Fortal der Finanzverwaltung -
Registrierungsart ELSTER-Basis.
Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persénliche Aktivierungs-ID fir Ihr Benutzerkonto im
ElsterOnline-Portal.
Die Aktivierungs-ID benétigen Sie fiir den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem 1|
Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten. Bewahren Sie deshalb diese E-Mail 1
unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei Ihnen vorliegt. Fir die
Zusendung des Aktivierungs-Codes wird die zu Ihrer Identifikationsnummer gespeicherte Adresse
wverwendet.
Kurzname des Kontos: MM-mitID
Aktivierungs-ID: 47110815313232844766 =
Nachdem Sie den Brief mit Ihrem persénlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte
"Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login" unter
http:i://ww.ElsterunlinE.de/eportal/aup/authlkagistrierungSBftfPSE.t%
Dort bendtigen Sie obige Aktivierungs-ID und Ihren Ak:ivianmgs—tudau
Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Srief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden
Sie sich bitte an Ihr Finanzame.| -

befindet. Sobald dieser Brief bei lhnen eingetroffen ist, 6ffnen Sie die ELSTER-E-Mail mit der Aktivierungs-ID
(Betreffzeile: , ElsterOnline-Portal: Aktivierung lhres Benutzerkontos”) und klicken dort auf den Aktivierungs-
Link. Daraufhin landen Sie wieder im zentralen Auswahlmenu: Diesmal klicken Sie hier auf den Auswahlpunkt

,Schritt 2: Aktivierung und erstmaliges Login“:

¥ Schritt 2: Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zerti

Sie haben den ersten Schritt bereits durchgefihrt, den Brief und die E-Mail mit den Aktivierung: n vom

Finanzamt erhalten. In Schritt 2 geben Sie die Aktivierungsdaten ein. Ihr persdnliches Zertifikat wird erzeugt
und gespeichert. Im Anschluss werden Sie direkt zum Schritt 3 geleitet, in dem Ihr Zertifikat aktiviert wird.
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6. Online-Aktivierung mit ,,Code” und ,,ID“

Daraufhin werden Sie aufgefordert, die Aktivierungsdaten einzutragen, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg
erhalten haben (Anwender der Java-Version bestatigen zusatzlich noch die Sicherheitsabfrage “Mé&chten Sie
diese Anwendung ausfiihren” per Mausklick auf “Ausfiihren”):

Eingabe der Aktivierungsdaten und Speichern des ELSTER-Zertifikats

Tipp: Details zur Datensicherheit im Zusammenhang mit Threr Registrierung bei ElsterOnline.

Felder und Formularabschnitte, die mit einem Stern "=" gekennzeichnet sind, mussen ausgefullt werden.

Bitte tragen Sie hier die Aktivierungsdaten =in, die Sie per E-Mail und auf dem Postweg erhalten haben.

Wenn Sie die Aktivierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Thre Registrierungsdaten gesperrt
und Sie miissen sich erneut registrieren (ab Schritt 1).

Aktivierungs-ID aus E-Mail = 4711081505705650686

Aktivierungs-Code aus Brief * ZYXW-8UTD-NPL5

M zuriick m

Praxistipp:

Um die Gefahr von Tippfehlern zu verringern, kdnnen Sie die Aktivierungs-ID in der E-Mail markieren und
kopieren (,,Bearbeiten” - , Kopieren“ oder ,,STRG+C“) und dann in der Eingabemaske einfligen (,,Bearbeiten”
- ,Einfligen” oder ,STRG+V“). Den 12-stelligen Aktivierungs-Code tippen Sie am besten ganz langsam und
aufmerksam ab: Falls Sie die Aktivierungsdaten dreimal falsch eingeben, missen Sie die Registrierungspro-
zedur komplett neu durchlaufen.

7. PIN wahlen und Signatur-Zertifikat abspeichern

Sobald Sie lhre Aktivierungsdaten eingetragen haben, klicken Sie auf “Weiter”. Im nachsten Schritt erzeugt
ElsterOnline Ihr personliches Signatur-Zertifikat (im *.PFX-Format), das mit einer von Ihnen selbst gewahlten
personlichen Identifikationsnummer (PIN) verkniipft wird. Dazu ...

¢ legen Sie lhre PIN fest (6 bis 20 Buchstaben und / oder Ziffern),
¢ wiederholen die PIN zur Sicherheit noch einmal und

* klicken auf die Schaltflache ,Weiter”:

PIN wiederholen =

Mame der Zertifikatsdatei * MaxMuster_elster_2048.pfx

Bitte beachten Sie: ELSTER speichert die *.pfx-Zertifikatdatei unter dem angezeigten Dateinamen (z. B.
,MaxMuster_elster_2048.pfx“) im Standard-Downloadverzeichnis Ihres Browsers.
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8. Finale: Benutzerdaten komplettieren

Im letzten Schritt landen Sie auf der Ubersichtsseite “Aktivierung des ELSTER-Zertifikats und erstmaliges Login”.
Dort werden Sie aufgefordert, tber die ,,Durchsuchen”“-Schaltflache Ihre Zertifikat-Datei auszuwdhlen und die
zuvor vereinbarte PIN einzugeben:

Zertifikat-Datei auswihlen und PIN eingeben *

MaxMuster_elster_2048.pfx }» Durchsuchen...

B &) %

Per Mausklick auf die Schaltflache ,Login“ schlieRen Sie Ihre Registrierung endgiiltig ab und rufen zum ersten
Mal lhren ,,privaten Bereich” bei ElsterOnline auf. Dort werden Sie aufgefordert, Ihre Angaben zu prifen und -
falls erforderlich - zu ergédnzen.

Sofern Sie sich mit lhrer Steueridentifikationsnummer registriert haben, sind die Angaben bereits komplett.
Haben Sie sich hingegen unter lhrer Steuernummer angemeldet, fehlen die Angaben zur Anschrift. Wundern
Sie sich bitte nicht: Zwar haben Sie bereits Post von ElsterOnline bekommen - der Postversand erfolgte aus
Sicherheitsgriinden jedoch an die Adresse, unter der Sie bei Ihrem 6rtlichen Finanzamt bekannt sind.

Zum Abschluss der Aktivierung des personlichen Kontos beim ElsterOnline-Portal miissen Sie in dem Fall die
Felder ...

¢ Stralle,
¢ Postleitzahl und Ort sowie

e Staat

‘

... noch einmal eigenhandig eintragen. Alle anderen Angaben sind optional. Per Mausklick auf ,Ubernehmen’
schlieBen Sie lhre Anmeldung endgiiltig ab.

Noch einmal zur Erinnerung: Das hier beschriebene, etwas umsténdliche Registrierungs- und Aktivierungsver-
fahren mussen Sie nur einmal durchlaufen. In Zukunft kdnnen Sie Steuererklarungen und -anmeldungen direkt
aus lhrer Steuer-Software heraus signiert ans Finanzamt Gibermitteln: Sie brauchen bloR den Speicherpfad des
Signatur-Zertifikats und Ihre PIN einzugeben. Ein Besuch des ELSTER-Internetportals ist flr die Abgabe von
Steueranmeldungen und Steuererkldrungen also nicht erforderlich!
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steuernsparen.de Elektronische Unterschrift: So beschaffen Sie sich eine kostenlose ELSTER-Signatur

Vorsicht: Eingebautes Verfallsdatum!

Ihre ELSTER-Signatur ist aus Sicherheitsgriinden nur drei Jahre lang gliltig. Mehrere Wochen vor dem Ablauf
werden Sie vom ElsterOnline-Portal per E-Mail liber das Ende der Giiltigkeitsdauer informiert. Falls Sie lhr Zerti-
fikat in Ihrem Steuer-Programm hinterlegt haben, bekommen Sie den Hinweis auch von der Software.

Keine Sorge: Um das Zertifikat zu verlangern, ist lediglich ein einmaliges Login im ElsterOnline-Portal erforder-
lich. Sie erhalten dort aktuelle Informationen zur anstehenden Zertifikatsverlangerung. I|hr ELSTER-Zertifikat
wird anschlieBend automatisch aktualisiert. Bei einer Verlangerung bleiben alle in Ihrem Benutzerkonto gespei-
cherten Daten unverandert.

Bitte beachten Sie: Falls Sie den Verlangerungs-Termin versdumen, missen Sie Ihre ELSTER-Signatur neu bean-
tragen und registrieren. Dabei gehen dann die Inhalte lhres Postfachs, Einstellungen und Profile verloren.

Praxistipp:

Falls Sie Fragen zum Aktivieren lhres ELSTER-Zertifikats haben ober beim Ubermitteln und Signieren lhrer
Steuerdaten Probleme auftreten, wenden Sie sich am besten an die kostenlose Elster-Hotline. Die Rufnummer
lautet: 0800 - 52 35 055. Das Callcenter ist montags bis freitags zwischen 7 Uhr und 22 Uhr zu erreichen. Sams-
tags, sonntags und an bundeseinheitlichen Feiertagen sind die Leitungen von 10 Uhr bis 18 Uhr geschaltet.
Die E-Mailadresse lautet: hotline@elster.de
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