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Willkommen

Schnelleinstieg: WISO Haushaltsbuch

Liebe Leser:innen,

wo geht nur das liebe Geld hin? Essen, Telefon, Wasser, Strom und
Benzin - es ist bei steigenden Kosten und stagnierenden Einkommen
immer schwieriger Ausgaben und Verbrauche im Griff zu halten.

Mit dem kleinen Bruder der renommierten Finanz-Software WISO Mein
Geld konnen Sie jetzt Ihr Geld und Verbrauchsdaten bequem am PC
liberwachen und verwalten. Das geht einfach und schafft Ubersicht!

WISO Haushaltsbuch erfiillt die Anspriiche an eine komfortable und
leicht zu bedienende Software.

Dieser Schnelleinstieg erklért Ihnen in einfachen Worten und mit
anschaulichen Beispielen die ersten Schritte und Arbeitsbereiche, die
Sie unbedingt kennen sollten. Wir richten gemeinsam mit lhnen das
Programm und lhr erstes Haushaltsbuch ein. Die Assistenten fiihren Sie
dann, Schritt fiir Schritt, durch das Programm.

WISO Haushaltsbuch
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Installation

Systemvoraussetzungen

Fiir einen reibungslosen Betrieb vom WISO Haushaltsbuch empfehlen
wir die folgende Hard- und Software-Ausstattung:

Betriebssystem: Windows 10 und 11 mit dem jeweils
aktuellen Servicepack
- Grafik ab 1024 x 768 Bildpunkte
Microsoft .NET Version 4.8
Internet-Zugang zur Aktivierung der Software

Stellen Sie vor der Installation sicher, dass keine anderen Programme
auf lhrem PC aktiv sind. Wenn weitere Programme ausgefiihrt werden,
kdnnen diese die Installation stéren, zu Fehlermeldungen oder im
Extremfall gar zum Absturz fiihren. Beachten Sie, dass einige Program-
me, z.B. Virenscanner, automatisch starten, wenn Sie den PC anschal-
ten. Beenden Sie auch diese Anwendungen.

Der Installationsassistent

Wenn Sie die heruntergeladene Installationsdatei ausfiihren, begriift
Sie der Installationsassistent. Er fragt zuerst nach der Garantie-Nummer
des Programms.

1. Eingabe der Garantie-Nummer

Diese Nummer stellt die Lizenz fiir die Nutzung lhres Produkts dar.
Tragen Sie bitte die mitgelieferte 25-stellige Garantie-Nummer ein.
Bitte bewahren Sie diese Nummer sorgfaltig auf. Sie benétigen sie
fiir jede Neuinstallation vom WISO Haushaltsbuch.
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Installation

Ihre personliche Garantie-Nummer finden Sie aufgedruckt auf der
Rechnung bzw. dem Lieferschein. Nach Eingabe und Priifung der
Garantie-Nummer geht es Weiter.

WISO Haushaltsbuch
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Einrichtung

2. Setup und Lizenzbedingungen

Danach startet das eigentliche Setup-Programm fiir das WISO Haus-
haltsbuch. Nach einem Klick auf Weiter lesen und akzeptieren Sie bitte
unsere Lizenzvereinbarungen. Klicken Sie danach erneut auf Weiter.

3. Zusammenfassung und Installation

Bevor nun die eigentliche Installation beginnt, sehen Sie abschlieend
die von lhnen ausgewdhlten Einstellungen. Klicken Sie auf Installieren
um den Installationsvorgang zu starten. Die Daten werden nun auf Ihren
PC kopiert.

4. Start des Programms

Nach Abschluss der Installation und ggf. eines Updates starten Sie das
WISO Haushaltsbuch, indem Sie auf Ihrer Windows-Oberflache auf
das Icon WISO Haushaltsbuch klicken.

Nebenbei: Das zusatzlich vorhandene Icon Belegschnellerfassung ist
ein Unterprogramm vom WISO Haushaltsbuch, das Ihnen die einfache
Erfassung von Kaufbelegen ermoglicht.

WISO Haushaltsbuch startet nun.

Einrichten eines Haushaltsbuchs

Vor der Optimierung steht die Anlage eines Haushaltskontos, also Ihres
ersten Haushaltsbuchs. So kdnnen Sie jede Geldbewegung verfolgen.

Sobald das Programm gestartet ist, sehen Sie den Reiter Erstein-
richtung, also das WISO Haushaltsbuch noch ohne Konten. Klicken
Sie zunachst auf die Flache Konto einrichten im zentralen Teil des
Programms.

WISO Haushaltsbuch



8

Einrichtung

Ab jetzt Gibernimmt der Konto-Einrichtungsassistent. Wahlen Sie auf der
ersten Seite den Kontotyp Haushaltsbuch aus.

Auf der zweiten Seite des Assistenten kénnen Sie den Namen des Kon-
tos und seines Inhabers per Klick auf @ndern wie gewiinscht anpassen.

Das WISO Haushaltsbuch stellt sich vor

In diesem Abschnitt lernen Sie, wie die wichtigsten Bereiche vom
WISO Haushaltsbuch aufgebaut sind:

- die Startseite
- der Arbeitsbereich

WISO Haushaltsbuch
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Aufbau

Im Zuge der Einrichtung des ersten Haushaltsbuchs hat sich das
Aussehen vom Programm stark gedndert: Die Oberflache hat sich
angepasst und Sie sehen nun die Startseite und deren Blocke.

Die Navigationsstruktur ist dabei immer gleich, egal in welchem Bereich
vom WISO Haushaltsbuch Sie sich befinden. Lassen Sie uns gemeinsam
die einzelnen Bereiche durchgehen. Die Nummern hinter den genann-
ten Bereichen beziehen sich dabei auf die folgende Abbildung.

Der Aufbau

Arbeitsbereich (1): Hier spielt die Musik. Auf der Startseite stehen tiber-
sichtlich die wichtigsten Informationen, geordnet nach Blocken. Andere
Inhalte wéren die Zahlungen oder Reports zu lhren Daten - je nachdem,
in welchem Bereich vom WISO Haushaltsbuch Sie sich befinden.

WISO Haushaltsbuch
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Aufbau

Globales Menii (2): Alle Funktionen, die sich auf das gesamte Programm
und nicht nur einen bestimmten Bereich beziehen, sind im

Globalen Menti oben links untergebracht. Das gilt z.B. fiir Programm- und
Sicherheitseinstellungen. Beachten Sie bitte, dass Sie wichtige
Programmfunktionen u. a. zur Datensicherung durch einen Klick

auf Datei aufrufen kdnnen.

Funktionsleiste (3): Die Funktionsleiste enthalt alle inhaltsbezogenen
(kontextsensitiven) Funktionen zum jeweiligen Arbeitsbereich. Jede
Funktion wird durch einen Button dargestellt, der aus Icon und Text
besteht. So kdnnen Sie zum Beispiel auf der Startseite mit Neuer Block
einen weiteren Inhalt auf die Startseite platzieren und so das Gezeigte
erweitern oder variieren.

Hauptnavigation (4): Die Navigation im linken Bereich des Programms
dient zum Aufrufen der einzelnen Programmbereiche. Am unteren

Ende befinden sich Gruppen der Programmmodule. Wird eine Gruppe
ausgewahlt, so zeigen sich die zugehdrigen Programmmodule im oberen
Bereich der Hauptnavigation.

Wird ein Programmmodul in der Hauptnavigation ausgewahlt, so wird
der entsprechende Inhalt im Arbeitsbereich dargestellt.

Jedes Programmmodul wird in einem eigenen Reiter im Arbeitsbereich
geoffnet. Ist ein Programmmodul bereits gedffnet, so wird, wenn Sie es
noch einmal anwahlen, kein weiterer Reiter gedffnet, sondern der bereits
geoffnete nach vorn geschoben.

Die Gruppe Favoriten enthalt die am h&ufigsten genutzten Programm-
module. Beim ersten Programmstart haben wir lhnen Standardfavoriten
angeboten, die Sie nach Ihren Wiinschen konfigurieren kdnnen. Uber den
Button Anpassen links oben liber der Gruppe erhalten Sie einen Dialog
zur Zusammenstellung lhrer Favoriten. Dort kdnnen Sie Ihre personlichen
Favoriten hinzufiigen oder nicht benétigte entfernen.

WISO Haushaltsbuch
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Aufbau

Die Gruppe Programmbereiche enthilt alle verfiigbaren Programm-
module vom WISO Haushaltsbuch. Zur besseren Ubersichtlichkeit ist
die Liste der Programmmodule nach Funktionsbereichen geordnet.

Statusleiste (5): Die Statusleiste befindet sich am unteren Ende des
Arbeitsbereichs und ist in mehrere Bereiche unterteilt. Sie informiert
liber aktuelle und alte Meldungen und Statusnachrichten. lhnen ist
die Leiste vielleicht schon nach der Einrichtung Ihres Haushaltsbuchs
aufgefallen: Riickmeldungen stéren im WISO Haushaltsbuch nicht als
eigenes Fenster, sondern werden in Form der Statusleiste elegant in
den Arbeitsbereich eingebettet.

Im linken Bereich wird die zuletzt aufgetretene Meldung angezeigt.

Der rechte Bereich dient zur Anzeige des Verlaufs und bietet mit den
Icons eine Ubersicht und schnellen Zugriff auf verschiedene Meldungs-
typen, wie z.B. Warnungen und Informationen.

Durch Klick auf Verlauf wird der Meldungsverlauf mit Filteroptionen
ein- und ausgeblendet. Klicken Sie auf die Meldung im linken Bereich,
werden die Details der entsprechenden Meldung angezeigt. Standard-
maRig ist Nur Meldungen von Heute anzeigen aktiviert. Wollen Sie
altere Meldungen ansehen, deaktivieren Sie dieses Kastchen.

WISO Haushaltsbuch
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Arbeitsbereich

Globale Symbolleiste (6): Die Globale Symbolleiste befindet sich rechts
oben im Programm. Mit ihr kdnnen Sie schneller auf haufig
genutzte Programmmodule zugreifen.

Der Arbeitsbereich

Der eigentliche Arbeitsbereich ist unterhalb der Funktionsleiste:

Meine Barmittel: Dieser Block enthalt Ihre eingerichteten Bargeld-
konten bzw. Ihr Haushaltsbuch. Also alle Konten, liber die Sie ,,bar*
verfligen kénnen. Per Klick auf den Kontonamen gelangen Sie eine
Ebene tiefer und kénnen sich die zugehorigen Buchungen anschauen.

Informationscenter: Hier erhalten Sie aktuelle Nachrichten zu
Finanzthemen per Internet (per Klick auf das Werkzeugsymbol in diesem
Block kdnnen Sie das Nachrichtencenter u.a. aktualisieren oder ausge-

blendete Nachrichten wieder anzeigen) oder wenn z.B. Updates anliegen.

Kontosaldenverlauf: So verandert sich der Stand lhres Haushaltsbuchs
liber die Zeit.

WISO Haushaltsbuch
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Arbeitsbereich

Was bleibt am Monatsende iibrig: Hier wird angezeigt, wie viel Geld
Sie real in einem bestimmten Monat Ubrig hatten.

Steuervorschau: Die Steuervorschau ermittelt die voraussichtliche
Steuererstattung oder Nachzahlung fiir Ihre Einkommensteuer.

Dabei werden die steuerkategorisierten Buchungen sowie persénliche
Einstellungen in der Steuervorschau beriicksichtigt.

Die Startseite vom WISO Haushaltsbuch lasst sich leicht um weitere
Informationsblocke erweitern. Klicken Sie dabei auf Neuer Block und
anschlieBend auf Auswertungen. Ein Klick im Feld Auswertungen
wahlen zeigt Thnen eine Vielzahl von Auswertungsoptionen. Die
Auswertung Was bleibt am Monatsende iibrig bietet Ihnen beispiels-
weise eine Ubersicht iiber den monatlichen Saldo aus Einnahmen und
Ausgaben. Bestatigen Sie die Auswahl anschliefend mit OK. Das WISO
Haushaltsbuch fligt den Block in die Startseite ein. Stellen Sie so lhre
individuelle Startseite zusammen.

WISO Haushaltsbuch
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Einnahmen

Die Einnahmen

Sie erhalten Geld, regelmafig oder unregelmafig, von lhrem Arbeit-
geber, aus Verkaufen bei eBay, als Taschengeld, per Scheck oder bar.
Von diesem Geld flieRen wiederum regelmafig oder unregelmalig
bestimmte Betrdge in Mietzahlungen, in Abos flir Zeitschriften, in die
Wartung Ihres Pkw usw. Wichtig ist die Differenz zwischen dem, was Sie
einnehmen und dem, was Sie ausgeben. Um diese Differenz im griinen
Bereich zu halten, also z.B. am Monatsende stets etwas Ubrig zu haben,
mussen beide - Einnahmen und Ausgaben - sauber erfasst werden.

Alle Ihre regelmaBigen Einnahmen sollten Sie im WISO Haushaltsbuch
erfassen. Denken Sie aber auch an unregelmaRige Einnahmen, zum
Beispiel Weihnachtsgeld, eine Steuererstattung oder Schenkungen.

Auf die Einnahmeseite haben Sie in der Regel wenig Einfluss. Sie kdnnen
Ihren Chef um eine Gehaltserhdhung bitten, Zweitjobs annehmen oder
Ihr Hab und Gut bei eBay verkaufen. Aber der eigentliche Ansatzpunkt,
um am Ende des Monats mehr tibrig zu haben, ist die Kontrolle der Aus-
gaben - doch dazu spater mehr.

Wie erfasse ich meine Einnahmen?

In der Regel ist die Anzahl der Einnahmequellen - leider - noch sehr tiber-
schaubar. Wichtig ist die Erfassung aber dennoch: Der Standardweg ist
hierbei die Erfassung liber einen Beleg.

Gehen Sie dazu liber die Hauptnavigation in den Bereich Buchungen
und klicken Sie in der Funktionsleiste auf Neue Buchung > Einnahme.
Wabhlen Sie Ihr Haushaltsbuch/Bargeldkonto aus. Nutzen Sie gegebenen-
falls den Kontofilter oberhalb der Buchungsliste falls Sie schon mehrere
Konten angelegt haben.

Beispiel: Sie haben 50 Euro im Lotto gewonnen. Tragen Sie als Auftrag-
geber ,Lotto“ ein.

WISO Haushaltsbuch



15

Ausgaben

Wenn Sie auf ,,In Konto speichern® klicken, wird die Buchung
eingetragen und erfasst.

Die Ausgaben

Bevor Sie lhre finanzielle Situation optimieren konnen, miissen Sie
wissen, woflr Sie Ihr Geld in der Regel ausgeben.

WISO Tipp

Erfassen Sie zwei bis drei Monate lang lhre Ausgaben mit dem WISO
Haushaltsbuch. Sie gewinnen so einen Eindruck von lhrer person-
lichen Einnahmen/Ausgaben-Situation. Lassen Sie sich moglichst
alle Ausgaben quittieren und sammeln Sie die Belege.

WISO Haushaltsbuch
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Ausgaben

Keine Angst: In den ersten Tagen ist es vielleicht noch ungewohnt und
erscheint ein wenig lastig. Doch nach kurzer Zeit wird es fiir Sie ganz
selbstverstandlich sein. Wenn Sie aber mal vergessen, sich eine Ausgabe
quittieren zu lassen, ist das auch nicht schlimm. Das WISO Haushaltsbuch
bietet Ihnen dann die Moglichkeit zur pauschalen Erfassung.

Nachdem Sie auf diese Weise einige Wochen Buch gefiihrt haben,
kdnnen Sie lhre Ausgaben analysieren und werden dabei Ansatzpunkte
zum Sparen erkennen.

Wie erfasse ich meine Ausgaben?

Die Erfassung der Ausgaben funktioniert auf die gleiche Weise wie die
Erfassung der Einnahmen. Schalten Sie also bitte das Belegformular, wie
oben beschrieben, um auf Ausgabe.

Beispiel: Sie kaufen fiir 50 Euro Lebensmittel in einem Supermarkt.
Tragen Sie als Empfanger ,Supermarkt“ ein. Wenn Sie auf OK klicken,
ist die Buchung erfasst.

Die eingetragene Ausgabe finden Sie im Bereich Buchungen wieder. Dort
konnen Sie bei Bedarf die Buchung nachbearbeiten, z.B. aufsplitten oder
anders kategorisieren.

Geht das auch schneller? Die Belegschnellerfassung

Sie missen nicht unbedingt das gesamte Programm WISO Haushalts-
buch starten, um z.B. an einem verregneten Vormittag Ihre Wochenbelege
zu erfassen. Dazu gibt es namlich die Schnellerfassung. Einfach einmal

im Globalen Menii unter Datei > Schnellerfassung die Schnellerfassung
aktivieren, und Sie kdnnen kiinftig Ihre Belege und Tankquittungen auch
aufllerhalb des Hauptprogramms erfassen. Nach der Aktivierung starten
Sie die Belegschnellerfassung aufRerhalb vom WISO Haushaltsbuch aus
der Windows-Startgruppe ,WISO Haushaltsbuch“ oder durch das ent-
sprechende Icon auf der Windows-Oberflache.

WISO Haushaltsbuch
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Support

Hilfe und Support

Falls eine Ihrer Fragen durch diese Anleitung oder durch die programm-
interne Hilfe nicht beantwortet wird, gibt es weitere Moglichkeiten zur
Hilfe.

Aber Achtung: Priifen Sie bitte vorher, ob Sie wirklich mit der neuesten
Version der Software arbeiten. Wir empfehlen dringend die Software
regelmaRig auf Updates zu priifen. Diese sind fiir Sie kostenlos.

Wenn Sie im Globalen Meni Datei > Aktualisieren > Programm wahlen,
stellt WISO Haushaltsbuch eine Internetverbindung her und [adt Daten
vom Update-Server. Auf diese Weise werden Verbesserungen, die erst
nach der Veréffentlichung umgesetzt werden konnten, in das Programm
eingepflegt.

Oft eriibrigen sich die Fragen bereits durch ein solches Update. Aktuali-
sieren Sie Ihr Programm also regelmafig. So arbeiten Sie immer mit der
aktuellen Version vom WISO Haushaltsbuch.

Mochten Sie Ihr Update direkt als ausfiihrbare Datei herunterladen, dann
nutzen Sie bitte unsere Ubersichtsseite unter buhl.de/updates.

Online-FAQs

Sollte Ihre Frage bereits von anderen Anwendern gestellt worden sein,
wird sie in den Online-FAQs beantwortet. Sie erreichen die Frage- und
Antwortsammlung iiber den Meniipunkt Hilfe > Supportanfrage stellen.

Uber dieses Eingabemenii kdnnen Sie auch eine schriftliche Support-
anfrage direkt an unsere Hotline formulieren - Sie finden die Adresse
bereits im Briefkopf und brauchen Ihre Frage nur noch auszudrucken
und abzuschicken.

WISO Haushaltsbuch
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Support

Online-Forum

Zahlreiche Tipps und Lésungsvorschlédge finden Sie dariiber hinaus

in unserem Online-Forum: Dort kdnnen Sie lhre Anliegen, Kritik oder
Anregungen zum Programm mit unseren Experten und anderen
erfahrenen Benutzern diskutieren. Aus dem Programm heraus rufen Sie
die Informationsplattform tiber den Meniipunkt Hilfe > Online-Forum
auf. Die Internetadresse lautet buhl.de/go/finanzforum Das Forum
erfordert eine einmalige Registrierung mit giiltiger E-Mail-Adresse.

Kundenkonto

Auf der Buhl-Website im Bereich ,,Kunden-Konto“ kénnen Sie lhre
Kundendaten verdndern, eine Lastschrifteinzugsvollmacht erteilen,
Garantie- und Seriennummern beschaffen, kostenlose Ersatz-
lieferungen anfordern und vieles mehr. Sie erreichen |hr Kunden-
konto direkt tiber buhl.de/kundenkonto

Fernwartung

Wer eine giiltige Aktualitdts-Garantie besitzt, kann die Fernwartungsfunk-
tionen von teamviewer nutzen. Von allen Supportangeboten ist dies das
bequemste (fuir Sie). Das teamviewer-Programm ermdoglicht es unseren
Mitarbeitern, auf Ihren Rechner zuzugreifen und genau das auf dem Bild-
schirm zu sehen, was Sie sehen. Sie kdnnen etwaige Probleme auf Ihrem
Rechner, an lhrem Arbeitsplatz darstellen und missen Sie nicht mehr
beschreiben, und der Berater kann lhnen die Lésung direkt am Computer
zeigen oder durch Zugriff auf lhre Programmversion die Probleme auch
dort beheben.

Um den teamviewer zu nutzen, kontaktieren Sie per Telefon einen
Berater unseres Kundendienstes (siehe Kasten oben oder Riickseite

der Bedienanleitung). Der Berater startet nun das Beraterprogramm und
fordert Sie auf, ihrerseits das Teilnehmerprogramm zu starten.

WISO Haushaltsbuch
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Support

Das teamviewer-Teilnehmerprogramm ist ein externes Programm,
das Sie in WISO Haushaltsbuch im Globalen Menii unter Hilfe >
erweiterter Support > teamviewer starten aktivieren. Sollte nach
Starten des teamviewers eine auf lhrem PC installierte Firewall-
Software Sie nach dem Zulassen oder Verweigern einer Internet-
verbindung fragen, wahlen Sie bitte ,zulassen®.

Buhl Service Center

AuBerdem kdnnen Sie auf den folgenden Wegen mit uns Kontakt
aufnehmen.

Unseren Kundenservice erreichen Sie unter:

Telefon 027359096 99
Fax 027359096 500
Post Buhl Data Service GmbH

Die Hotline ist zu folgenden Zeiten besetzt:
Montag bis Freitag 09:00 - 21:00 Uhr
Samstag 09:00 - 13:00 Uhr

Viel Spal3 und Erfolg mit Ihrer Software

Sie kennen nun die ersten und wichtigsten Schritte, um erfolgreich mit
dem Programm arbeiten zu kdnnen.

Nach Installation und Einrichtung haben Sie alle Ihre Einnahmen und
Ausgaben auf einen Blick - in nur einem Programm - und entdecken lhr
personliches Sparpotential.

WISO Haushaltsbuch
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Kundenservice
Telefon: 02735 909699

Technischer Support
Telefon: 02735 9096 60

Sie erreichen uns
Montag bis Freitag: 9-21 Uhr
Samstag: 9-13 Uhr
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